ELEVFRAVAR I VIS

*

Som elev kan du dokumentere eget fravaer pa to mater i VIS. Du kan registrere ditt fraveer i forkant dersom du vet hvilke datoer fravaeret ditt skal finne
sted. Registrerer du dette i forkant sa heter det at du melder ditt framtidige fraveer. Du kan ogsa registrere fravaeret i etterkant dersom fravaeret ikke var
planlagt, eller som fglge av at du mottok dokumentasjon (legeattest elle annet) etter at fravaeret har funnet sted. Fravaer som blir meldt i etterkant heter
elevers egenmelding om fravaer.

Her kommer en oppskrift pa hvordan du som elev kan opprette framtidig fraveer i VIS, hvordan du kan oppette egenmelding i VIS og hvordan du kan sgke
om fratrekk av fravaeri VIS

Eksempelet nedenfor viser en elev, Marianne Farstad (Marianne er ikke en reell elev. Det betyr at hun finnes ikke pa ordentlig. Hun eksisterer kun i dette

kursmateriellet) som har vaert borte fra skolen og skal melde ifra etter at fravaeret har funnet sted. Det betyr at hun skal melde “elevers egenmelding om
fravaer”

Merk! Det er kun du som elev selv som kan melde egenmelding om fravaer i VIS



1) Logg deg pa VIS
2) Trykk pa mine sgknader

3) Velg egenmelding

4) Trykk pa handlinger — velg Opprett egenmelding

Visma InSchool Sek pa siden

Startside Vurderinger Fravaer Anmerkninger Mine seknader Faginformasjon v Avtaler Samtaler Min profil
Seknader
Egenmelding Klager Fritak Godkjenning av tidligere bestatte fag NUS eksamensrettigheter Saerskilt tilrettelegging ved eksamen Fratrekk av fravaer
= =

Egenmelding

Opprett egenmelding

DATO FOR S@KNAD = TYPE = STATUS = DATO FOR GODKJENNING =

Ingen data

5) Velg hva slags fraveer du vil sende egenmelding for, Dag/Time/Aktivitet

6) Huk av for hvilke dager/timer sgknaden din gjelder for. Dersom du ikke far opp dager/timer her selv om du har vaert borte sa betyr det at laerer enna ikke
har registrert ditt fraveer

7) Legg gjerne inn tekst om informasjon til sgknaden din. Denne informasjonen bgr/ma ikke inneholde sensitiv informasjon. Bade faglaerer og kontaktlaerer
kan lese informasjonen du skriver i dette feltet.

8) Last opp vedlegg som skal fglge sgknaden din. Dersom du ikke far lastet opp dokument sa kan det vaere at filformatet ikke er rett. En kan for eksempel
ikke laste opp en word-fil her, mens Pdf og andre format fungerer fint. Det kan ogsa vaere greit for deg a vite at kontaktlaerer og noen fagleerere kan laste
ned og se vedlegget du har lastet opp.



9) Trykk sa pa Lagre-knappen. Meldingen din blir na sendt til faglaerer og kontaktlaerer. Kontaktlaerer er den som behandler sgknaden din og vil sette pa
riktig fraveerskode pa fravaeret ditt.

Opprett egenmelding x

3

Hva slags fravaer vil du sende egenmelding for?
( Dag) [ Time ] [ Aktivitet j

Hvilke dager vil du sende egenmelding for? (0 av 2 dager valgt) *

(2170472023
Dagsfravaer-feltet er obligatorisk

Oppgi mer informasjon for arsaken til denne spknaden

Jeg hadde glattkjgring denne dagen|

lkke skriv personlig/sensitiv informasjon

Dokumentasjon

& Last opp

Din sgknad blir na sendt til kontaktleerer for behandling. Nar sgknad er ferdigbehandlet vil du fa en systemmelding i VIS. Du kan ogsa ga via Mine sgknader
og punktet egenmelding for & se status pa egen sgknad.

Side 4 og 5 er for lerere.

Er du elev sa ga videre til side 6 for mer informasjon.



Denne siden gjelder kun for fagleerer og kontaktlzerer:
Faglaerer/kontaktlaerer far opp fglgende melding og kan behandle sgknaden videre:
Kontaktlaerer har mulighet til 8 dpne vedlegg, lese tekst fra informasjonsboks og behandle sgknad.

Fagleerer bgr/trenger kun forholde seg til tekst elev har skrevet i informasjonsboksen.

‘ Sgk etter personer, sider og grupper G@E I:l ‘ Jorunn Bejzakuw
Startside » Systemmeldinger
SyStemmeldln ger Varsler | Ferdiz | Oppgaver | Beskjeder
En ny egenmelding er blitt opprettet 07.08.2023
Ivarianne Farstad Merk som ferdig
Vikar er tildelt timer i ditt fravasr 14.10.2022
~
Christoffer Mahamood Merk som ferdig
Vikar er tildelt timer i ditt fravaer 14.10.2022
~
Christoffer Mahamood Merk som ferdig
1- 3 av 3 rader totalt Rader per side 75w Sidelavl W

Kontaktlzerer kan via lenke her eller via egenmelding i venstremenyen behandle elevens sgknad.

For lzerer/kontaktlaerer vises det ogsa til opplaeringsmateriell elevers egenmelding om fraveer og Elevers framtidig fraveer



https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360030859212-4b-12-Elevers-egenmelding-om-frav%C3%A6r
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360032511452-4a-09-Elevers-fremtidige-frav%C3%A6r

Denne siden er kun for kontaktleerer:

Riktig fraveerskode settes pa og kontaktleerer trykker oppdater nederst til hgyre (vises ikke pa utklippet)

Detaljer om egenmelding X

»

Navn Status

Marianne Farstad

Kontaktlarer

Jorunn Bejzaku

Dato for seknad

07/08/2023

Seknadstype

Dagsfravaer

Tilleggsinfo

Jeg hadde glattkjering denne dagen

Alle fravaersdager som er valgt

24/05/2023 - Kode: X v

Nar oppdatering er gjort sa vil elev i VIS fa beskjed om at sgknad er behandlet



For elev: Framtidig fraveer
Dersom du som elev planlegger fravaer framover i tid sa kan du melde “framtidig fravaer i VIS”
Eksempelet nedenfor viser en elev, Marianne Farstad (Marianne er ikke en reell elev. Det betyr at hun finnes ikke pa ordentlig. Hun eksisterer kun i dette

kursmateriellet) som skal vaere borte fra skolen i forbindelse med at hun skal delta pa en treningsleir for landslaget i fekting. Hun skal veere borte fra skolen i

4 dager og skal derfor legge inn en melding om framtid fraveer.

1) Logg degpa VIS

2) Velg fanebladet fraveer

3) Trykk pa kolonnen framtidig fravaer
4) Velg Opprett fravaer

Startside Vurderinger ifravaer )Anmerkmnger Mine sgknader Faginformasjon »v Avtaler Samtaler Min profil v

Elevfravaer

Fagfraveer per undervisningsgruppe Totaloversikt fravaer Fremtidig fravaer

Fremtidig fravaer

OPPRETTETAV = OPPRETTELSESDATO < FRA = TIL % TOTALT ANTALL TIMER FRAVARENDE < TOTALT AKTIVITETER FRAVARENDE

Ingen data

1-0 av 0 rader totalt Rader per side 10 v




Du kommer na inn i dette bildet:

Opprett fraveer b d
Startdato og tid * Sluttdato og tid *

25.08.2023 12:00 l I 01.09.2023 12:00
Format: DD.MM.YYYY HH:MM Format: DD.MM.YYYY HH:MM

Beskrivelse *

Jeg skal vaere med pa treningsleir sammen med Iandslaged

Ikke skriv personlig/sensitiv informasjon

NB! Ikke oppgi personlig eller sensitiv informasjon. Unnga 3 legge inn informasjon om
helse eller lignende i dette feltet.

Dokumentasjon

Tillatte filtyper: .jpeg, .jpg, .png, .gif, .pdf A

m

5) Velg datoene du skal vaere borte

6) Beskriv gjerne hva arsak til fravaeret er. NB! Ikke skriv sensitiv informasjon.
7) Last opp dokumentasjon.

8) Trykk lagre

Melding om ditt fraveer vil na blir sendt i VIS til din kontaktleerer

Kontaktlaerer vil nd kunne sette riktig fravaerskode pa deg for dagene du skal veere borte.



Fratrekk fravaer
Du kan sgke om fratrekk fraveer nar som helst i Igpet av aret, men det er i de fleste tilfeller mest hensiktsmessig a vente med a sende sgknad til slutten
av skolearet.

Forskrift til oppleeringsloven § 3-45 gir alle elever rett til & sgke om fratrekk av fraveer etter neermere bestemte regler. Elever kan fa fratrukket inntil 10 dager
per skoledr. Merk! Det er kun du som elev selv som kan registrere sgknad om fratrekk av fraveer.

For at det skal vaere mulig for deg som elev a sgke om fratrekk av fraveer sa ma kontaktlaerer ha fgrt dagsfravaer pa aktuelle dager. Det kan kun gjgres
fratrekk fra hele dager. Det er ikke mulig a gjgre fratrekk fra timefravaer. Eksempelet nedenfor viser en elev, Marianne Farstad (Marianne er ikke en reell
elev. Det betyr at hun finnes ikke pa ordentlig. Hun eksisterer kun i dette kursmateriellet) som na skal sgke om fratrekk av fraveer. Det er viktig at
kontaktlaerer har gjort om dager til heldagsfraveer med kode D for at det skal veere mulig a sgke fratrekk.

1) Loggdeg pa VIS

2) Velg mine sgknader

3) Velg kolonnen Fratrekk av fravaer

4) Bruk nedtrekksfeltet og velg type fraveer det skal sgkes fratrekk for. Det er kun angitte valg som er godkjent valg
5) Velg dato(er) det sgkes fratrekk fra. | dette tilfellet er det kun en aktuell dato.

6) Trykk neste

® = o

Startside Vurderinger Fravaer Anmerkninge Mine saknader Faginformasjon Avtaler Samtaler Min profil ~

Startside > Opprett

Soknader

Egenmelding Klager Fritak Godkjenning av tidligere bestatte fag NUS eksamensrettigheter Saerskilt tilrettelegging ved eksamen

Spknad om fratrekk av fravar

Hva er arsaken til denne sgknaden?

Hvilke dager seker du om fratrekk for? (0 av 1 dager valgt)

24/05/2023

Avbryt .



https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-45

Du vil sa komme til neste side

7) Forklar hvorfor du var fraveerende
8) Last sa opp dokumentasjon
9) Velg neste

® = o

Startside Vurderinger Fravaer Anmerkninger Mine sgknader Faginformasjon v Avtaler Samtaler Min profil ~
Seoknader
Egenmelding Klager Fritak Godkjenning av tidligere bestatte fag NUS eksamensrettigheter Sarskilt tilrettelegging ved eksamen Fratrekk av fraveer

Seknad om fratrekk av fravaer

Forklar hvorfor du var fravaerende

Jeg var pa treningsleir med landslaget denne datoerﬂ

Ikke skriv personlig/sensitiv informasjon

Dokumentasjon
& Last opp

Tillatte filtyper: .jpeg, .jpg. .png. .gif, .pdf.

BAnlemimmnl Eilcbinle e me T RADY

10) Trykk neste



11)Du vil na fa opp en sammenstilling av din sgknad om fratrekk av fraveer. Dersom alt ser greit ut sa trykk lagre.

Visma InSchool @ = -Q Marianne Farstad

Rolle; Elav

Starlsitle  Vorderingsr  Frevas Anmerkningsr  Mine sdknader  Feginfoomasion % Adaler  Samlaler  Mingrafil v

Startside 3 Rediger
Seknader
Egenmeiding Klager Fritak Gookjenning ov tidligers bestatte fag HUS cksamensrettighete seerskilt tlreticlegging ved chsamen Frotrekk o froves

saknad om fratrekk av fravar

Mavn

Marlanng Farstad

Kantaktlarer

Dato for seknad

07082023

Bakgrunn far seknaden

Lonvpdlagt mate

Tilleggsinfs

leg war g treningskeir med landslaget denre datoen
Dager akiuelle for fratrekk aw fravaer

24/05/2023

Tetalt antall dager valgt: 1

Skolens saksbehandler vil na motta en systemmelding i VIS og kan behandle din sgknad. Du vil fa svar i VIS nar sgknaden er behandlet-



